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mAlilfarji.v-VjartC»

Resolucédo n 02/2024

Dispde sobre a mstitui¢do do Arquivo Publico e
Tabela de Temporaiidade Documental da
Camara Municipal de Primavera, Estado de
Pernambuco

0 Presidente da Camara Municipal de Primavera, no uso de suas atribuicbes legais
e normas contidas na Lei Organica Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, e

CONSIDERANDO que é direito assegurado pela Constituicdo Federal o acesso a informacéo
(art. 5?, inciso XIV) e obrigacdo do Estado a gestdo da documentacdo governamental e a
realizagdo das providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem
(Constituicdo Federal, art. 216, § 22);

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em legislacdo prépria, regras especificas
para o cumprimento das determinacdes previstas na Lei federal ns 12.527. de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso a informacoes;

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar prote¢do especial aos documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacéo (Lei federal n2 8 159/1991, art. | 9);

CONSIDERANDO que a legislagdo municipal deve definir os critérios de organizacdo e
vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos (Lei
federal n.e 8.159/1991, art. 21);

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a preservacdo dos conjuntos
documentais que encerram valor probatério, informattvo ou historico e que constituem o
patrimdnio documental da Camara Municipal de Primavera;

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Primavera, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas por Lei e considerando a Politica Nacional de Arquivos Puablicos e Privados
estabelecida pela Lei Federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, especialmente o disposto
no artigo 17, 842 e artigo 21, faz saber que aprova o seguinte:
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IPSEEISJE, CAPITULO |

DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 1« Fica instituido o Arquivo Publico da Camara Municipal de Primavera, vinculado ao
Departamento administrativo da propria Camara.

Art 2? S&o atribuigdes do Arquivo Publico da Camara Municipal de Primavera:

|. formular a polit.ca de gestdo de documentos e coordenar a sua implantacdo no
ambito do Poder Legislativo Municipal;

Il. estabelecer e divulgar diretrizes ¢ normas de gestdo e preservacdo de documentos;

lll. garantir o acesso as informacdes e arquivos no ambito da Camara Municipal,
observadas as restri¢cdes legais eventualmente aplicaveis;

IV. coordenar a elaboragdo e atualizacdo de Planos de Classificacdo e de Tabela de
Temporalidade Documental da Camara Municipal;

V. assegurar a gestéo, preservacdo e controle dos documentos sob sua custodia;

Vl.dar cumprimento aos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade Documental,
coordenar a eliminagdo daqueles desprovidos de valor e garantir a preservagdo dos
documentos de valor histérico, probatorio e informativo;

Vll.autorizar as eliminacdes de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela
Camara, desprovidos de valor permanente, em conformidade com o artigo 95 da Lei
Federal 8 159/1991;

VIII. propor programas de acdo educativa, social e editorial destinados a estreitar o vinculo
da instituicdo com a comunidade e com vistas & recupera¢do da memona coletiva e as
pesquisas sobre a hsstéria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;

IX. acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatizacdo, na
gestdo de documentos digitais e na instalacdo de sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos.

Art. 3? Ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Primavera, ficam subordinados
tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Legislativo Municipal, sem prejuizo
de sua subordinacdo administrativa, com o objetivo de:

l. assegurar a gestéo sistémica de documentos e informacoes, inclusive de documentos
digitais;
Il agilizar o acesso aos documentos e informacoes;

Il assegurar a preservacdo de documentos que encerram valor histdrico, probatorio e
inform%tivo;
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'ro Veraintegracdo das atividades nos diversos SETORES/UNIDADES/ ORGAOS da

Camara Municipal.

Ari. 42 A Cémara Municipal de Primavera instituira a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso, grupo permanente e muitidisciplinar, que serd& nomeada por ato
proprio, com as seguintes atribuigdes:

I- orientar a identificacdo e avaliagdo de documentos,, visando a elaboragi Oe aplica¢do de
Planos de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos;

[l- promover estudos e orientar a identificagdo e classificagdo de documentos, dados e
informagcdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protecao;

[ll-colaborar com os setores/umdades/érgdos da Camara Municipal no trabalho de
avaliagdo da massa documental acumulada;

IV- coordenar os trabalhos de eliminacéo, transferencia e de recolhimento de documentos;
V- auxiliar a implementagdo da politica de acesso a informacdo no ambito da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI- atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre 0s recursos interpostos
relativos as solicitacGes de acesso a informagfes ndo atendidas ou indeferidas.

Alt. 52 A eliminacdo de documentos publicos do legislativo municipal sera realizada nos
moldes do art. 15 e seguintes desta Lei conforme art 92 da Lei Federal n? 8.159 de 1991,

e de acordo com a resolucdo n57, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos
- CONARQ.

8§19 Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apds a
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducdo, devendo ser
preservados de acordo com O disposto na legislacéo vigente.

82" 0s d :umentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis.

Capitulo I

Do Plano de Classificacdo de DOCUmentOS

Art. e O Plano d : Classificagdo de Documentos é o instrumento utilizado para classificar
todo e qualquer documento de arquivo

Paragrafo Unico. Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes
técnicas que v.sam a agrupar os documentos de arquivo relacionando os a fungdo
subfuncao e atividade responséavel por sua producdo, recebimento ou acumulagéo.

Art. 72 O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série documental um
codigo numérico de classificacao.
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de classificagdo da série documental é a referéncia numerica que a associa

ao seu contexto de produgdo e é composto das seguintes unidades de informacédo:

| funcéo;
Il - subfuncéo;
Il - atividade;

IV - série documental.

§ 25 Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido
por um mesmo 6rgdo, em decorréncia do exercicio da mesma fun¢éo, subfungéo e atividade
e que resultam de idéntica forma de producdo e tramitacdo e obedece a mesma

temporalidade e destinagéo.

Da Tabela de Temporalidade Documental

Art. 89 Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental da Camara Municipal de
Primavera, na forma do Anexo lll que faz parte integralmente desta Resoiu¢do, como
instrumento fundamental da implementacdo da gestdo documental, a fim de estipular o
tempo de guarda dos documentos.

Art, 92 A Tabela de Temporalidade Documental € um instrumento resultante da avaliagdo
dos documentos, que define prazos de guarda e a destinacdo dos documentos que
compdem O acervo da Camara Municipal

Paragrafo Primeiro Avaliagdo documental é o processo de andlise que permite a
identificacdo dos valores dos documentos, para fins da defini¢do de seus prazos de guarda
e de sua destinacao.

Paragrafo Segundo. E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Art. 10 Fica determinado que a revisdo da Tabela de Temporalidade sera efetuada a cada

quatro anos, por Com.ssdo a sei constituida com essa finalidade, cuja composi¢do sera
designada mediante Portaria.

Art. 11 A Tabela de Temporalidade Documental indica o tipo de documento, os prazos, a
guarde a destinacdo dos documentos, bem como apresenta observa¢bes quando
necessarias a fundamentacéo de cada tipo de documento, quando for necessério elucidar
para sua eficaz aplicagéo.

Art. 12 Consideram-se arquivos os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados pela Camara Municipal de Primavera no exercicio de suas func@es e atividades.
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documentos de arquivo todos os registros de informacgdo a que se efere a
presente Resolucdo.
Art. 14 Os documentos de arqu.vo sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes, na seguinte conformidade:
I- consideram-se documentos correntes: aqueles em curso ou que se conservam junto as
unidades produtoras em razlo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas
consultados;
ll- consideram-se documentos intermediarios: aqueles que, esgotados 0s prazos
umdades administrativas, possam ser eliminados sem prazos de guarda nas un ades
administrativas, possam ser el.minados sem prejuizo para a coletividade ou para a memor.a
da instituicéo;
11-consideram-se documentos permanentes aqueles que esgotado, os prazos de guarda
previstos nos incisos | e Il deste artigo, devem ser preservados, por forga das informacdes
neles cont.das, para a eficacia da acdo administrativa e legislativa, como prova, garantia de
direitos ou como fonte de pesquisa, com valor historico probatério e informativo que
devem ser definitivamente preservados no Arquivo da Camara Municipal.
Paragrafo Unico Os documentos conservados no Arquivo terdo sua temporalidade
controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda.

Da Eliminag@o de Documentos de Guarda Temporat ia

Art. 15 A eliminacdo de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho de
avaliacdo documental conduzido pela Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso e
deverd ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta Resolucéo.

Art. 16 Toda e qualquer elimina¢do de documentos publicos que ndo constem da Tabela de

Temporalidade Documental da Camara Municipal sera realizada med:ante autorizagdo da
Comissdo de Avaliagcdo de Documentos e Acesso.

Art. 17 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de

"Termo de Eliminacao de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo |, que faz
parte integrante desta Resolucao

Pardgrafo inico. A destruicdo fisica dos documentos podera ser feita por incineracéo,
destruicdo mecanica, transformagdo em aparas ou por outro meio adequado ao critério dos

responsaveis pela manutencdo da avaliacdo de documentos, respeitando, inclusive, a Lei n
13.709/18 - Lei Geral de Protecao de Dados.

Capitulo I

Das DisposicOes Finas
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sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art. 25 da
Lei Federal n? 8.159, de 1991, e da sec¢do 1V, do capitulo v, da lei ns 9.605, de 12 de fevereiro
de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor
permanente ou considerado, pelo Poder Publico, confio de interesse publico e social.

Art. 19 As despesas decorrentes desta Resolucdo correrdo por conta de dotacOes
or¢amentarias proprias.

Art. 20 Revogam-se todas as disposi¢cBes em contrario concernentes ao Arquivo Publico da
Cémara de Vereadores de Primavera

Art. 21 Esta Resolucéo entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Cémara Municipal de Primavera, 25 de novembro de 2024.

Antoénio Olegario Filho

Presidente do Poder Legislativo Municipal
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